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1. Halaman Daftar Akun Barut Kerja (Pengguna) 

Sebelum pengajuan kartu AK1. Hal utama sebelum itu yaitu dengan mendaftar akun terlebih 

dahulu pada web barut kerja atau akses link https://barutkerja.baritoutarakab.go.id/ 
Maka akan muncul tampilan web AK1 online seperti dibawah ini : 

 
Gambar 1.1 Halaman Utama Barut Kerja 

Langkah-langkah dalam pembuatan akun website barut kerja Adalah sebagai berikut : 

1. Seperti tampilan diatas, sebelum login anda harus daftar akun terlebih dahulu, dengan cara klik 

tombol daftar pada seperti di halaman atas atau lihat gambar dibawah ini : 

 
Gambar 1.2 Halaman Dashboard Barut Kerja Daftar Akun 

 

2. Setelah tombol daftar anda klik, maka akan tampil halaman baru seperti gambar dibawah ini : 

 
Gambar 1.3 Halaman Tampilan Input Daftar Akun 

Pada halaman ini silahkan masukkan data anda seperti : 

• Nama Lengkap 

• Email yang aktif 

• Dan masukkan password anda sesuai ketentuan yang tertulis 

• Masukkan ulang password anda untuk konfirmasi 

  

https://barutkerja.baritoutarakab.go.id/
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Setelah semua yang dimasukkan sesuai, silahkan centang “Saya Menyetujui syarat dan ketentuan 
yang berlaku” kemudian klik tombol daftar. Contoh pengisian seperti gambar dibawah ini : 

 
Gambar 1.4 Contoh Input Daftar Akun 

3. Setelah klik daftar, anda akan dialihkan halaman verifikasi akun, kode verifikasi akun akan 
dikirim ke email yang anda daftarkan. Silahkan cek folder pesan atau spam di email anda. 

Tampilan kode verifikasi di email seperti gambar kiri bawah dan halaman verifikasi seperti 

tampilan kanan bawah ini : 

   
Gambar 1.5 Halaman Kode dan Verifikasi Akun 

Note : Kode verifikasi hanya berlaku selama 3 menit, harap segera verifikasi akun dengan 

  Kode yang diterima secepat mungkin, jika terlambat atau tidak masuk silahkan klik 

 kirim ulang otp. Maka kode otp baru akan dikirim 
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4. Masukkan kode otp sesuai yang dikirim di email anda dan klik verifikasi, seperti gambar di 
bawah ini : 

 
Gambar 1.6 Halaman verifikasi Akun 

Pada akun berhasil terverifikasi, system akan langsung oindah ke halaman login Web Barut Kerja 
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2. Halaman Login Barut Kerja 

Langkah-langkah login ke halaman web Barut Kerja sebagai berikut : 
1. Masuk ke halaman web Barut Kerja atau akses link https://barutkerja.baritoutarakab.go.id/ 

maka akan tampil halaman seperti dibawah ini dan klik tombol login. 

 
Gambar 2.1 Halaman Dashboard Barut Kerja Login Akun 

 

2. Setelah itu akan muncul halaman login, silahkan masukkan email dan password yang sesuai 

dengan anda dafatrkan sebelumnya, jika sudah sesuai sialhkan login atau lohat seperti gambar 
di bawah ini : 

 
Gambar 2.2 Halaman Login Barut Kerja 

Setelah anda memasukkan email dan password yang benar maka anda akan masuk ke halaman 

utama pengisian data diri untuk kelengkapan data Kartu Pencari Kerja (AK1) 

https://barutkerja.baritoutarakab.go.id/
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3. Halaman Input Berkas Pengajuan AK1 

Setelah berhasil login, anda akan masuk ke halaman input Berkas pengajuan AK1, seperti 

gambar dibawah ini : 

 
Gambar 3.1 Halaman Tampilan Utama Pengguna 

1. Pada halaman utama ini silahkan klik tombol tambah pengajuan baru seperti dibawah ini : 

 
Gambar 3.2 Halaman Utama Tombol Pengajuan 

Setelah mengklik tombol tersebut maka akan tampil halaman input data diri seperti gambar 

dibawah ini: 

 
Gambar 3.3 Halaman Input Data Diri Pengguna 
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2. Seperti halaman diatas, masukkan semua data diri sesuai permintaan yang Dimana data 
tersebut harus sesuai dengan KTP/KK. Contoh seperti halaman dibawah ini yang sudah terisi 

dengan data diri kemudian klik simpan. 

 
Gambar 3.4 Halaman Input Data Contoh 

3. Setelah simpan, halaman utama akan menampilkan semua data yang anda isi sebelumnya, 

seperti gambar dibawah ini : 

 
Gambar 3.5 Halaman Tampilan Data Diri 

  



  

7 

 

4. Pada Halaman diatas silahkan geser kebagian bawah, disitu ada dua button di posisi kiri dan 
kanan, atau lihat gambar dibawah ini : 

 
Gambar 3.6 Tampilan Tombol Edit dan Pengajuan 

Tombol Kanan (Edit Data Diri). Silahkan klik tombol ini Jika pada saat data yang ditampilkan 

ada yang terjadi kesalahan input, maka silahkan perbaiki dengan klik tombol ini. 

Tombol Kiri (Tambah Berkas Pengajuan). Yaitu untuk melanjutkan proses input data bagian 

lampiran dan berkas pendukung lainnya. Akan di tampilkan di bagian lanjutan. 
5. Pada saat klik Tambah pengajuan berkas seperti Langkah diatas (no4). Maka akan tampil 

halaman seperti dibawah ini : 

 
Gambar 3.7 Halaman Berkas Pengajuan 

Pada Halaman ini silahkan pilih Riwayat Pendidikan dan berkas lainnya, contoh seperti gambar 

dibawah ini : Klik simpan Jika Sudah sesuai. Maka akan tampil seperti halaman di Langkah 

berikutnya. 

 
Gambar 3.8 Contoh Input Berkas Lampiran Pengajuan 

Keterangan : 
a. Jika status tidak tamat sekolah/tidak lulus SD berkas yang wajib hanya KTP, Kartu 

Keluarga, dan Pas Foto. 

b. Jika status sekolah Tamat, maka wajib menambahkan ijazah/surat keterangan lulus 

Pendidikan Terakhir. 

c. Untuk keterampilan jika anda mengisi form tersebut maka sertifikat keterampilan anda 

wajib di lampirkan juga. 

d. Surat Pengalaman kerja bebas boleh di lampirkan ataupun tidak. 
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6. Setelah lampiran pengajuan diinputkan, maka halaman utama akan berubah dan menampilkan 
semua data yang diisi, seperti gambar di bawah ini : 

 
Gambar 3.9 Halaman Utama Setelah Input Data Penuh 

7. Pada halaman penuh diatas ada beberapa bagian yang harus diperhatikan, hal itu sebagai 

berikut : 

a. Pada bagian atas ada keterangan status berkas, jika status draft artau belum dikirim 

 
Maka tombol untuk edit data diri masih bisa diklik, pada status ini anda masih bisa 

mengedit data pribadi anda sebelumnya. 
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Selain itu tombol paling bawah, yaitu Kembali & edit juga masih bisa diklik, bagian 

ini bertujuan untuk mengubah berkas lampiran and ajika dirasa ada yang tidak sesuai 

atau kesalahan upload berkas anda 

 
 

b. Pada saat semua sudah sesuai silahkan klik tombol setujui dan kirim untuk mengirim 

berkas anda keseluruhan ke admin 

 
Pada saat anda klik tombol setuju dan kirim maka status berkas akan berubah menjadi 

Dikirim dan menunggu verifikasi 

 
Pada status ini tombol edit semua akan disable/mati. Seperti gambar ini, dan tombol 

Batalkan pengajuan akan aktif selagi belum diverifikasi admin. 

 
 

c. Silahkan klik Batalkan Pengajuan jika ragu, maka status berkas akan Kembali ke 

draft/belum terkirim. Disini semua tombol akan Kembali aktif seperti di atas. Pastikan 

klik setujui dan kirim, jika tidak berkas anda tidak akan masuk ke admin Barut Kerja. 

d. Cek Kembali halaman ini, karena status persetujuan akan dilakukan admin, dan disini 

ada 2 kemungkinan yaitu ditolak dan diterima : 
 

JIKA STATUS DITOLAK : 

 
Maka semua tombol akan aktif, anda bisa melakukan edit berkas dan perhatikan catatan 
revisi dari admin. 

silahkan perbaiki sesuai revisi dari admin, dan kemudian klik kirim ulang, maka berkas 

akan Kembali menunggu verifikasi dan button akan Kembali seperti Langkah diatas 

sebelumnya. 
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JIKA STATUS DITERIMA : 

Pada status ini berkas akan menampilkan status dikrim dan disetujui serta Riwayat 

pengajuan akan tampil seperti gambar dibawah ini : 

 
Silahkan ke kantor DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI 

KABUPATEN BARITO UTARA untuk mencetak kartu AK1 Anda. 

 

Catatan Penting : 

Jika saat anda yang mengajukan kartu AK1 dan sudah memegang kartu tersebut. 

Seandainya anda mendapatkan pekerjaan, harap laporkan ke DISNAKER Barut 
bahwa anda sudah diterima kerja. Hal ini bertujuan agar jika disuatu masa anda 

berhenti bekerja dan mencari pekerjaan baru, anda dapat melakukan pengajuan ulang 

AK1 dan mendapatkan kartu yang baru. 
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4. Halaman Lupa/Ganti Password 

Silahkan masuk atau kunjungi halaman web barut kerja atau akses link 

https://barutkerja.baritoutarakab.go.id/. Kemudian klik tombol login. 

 
Note : Untuk keamanan, fitur Ganti Password terintegrasi dengan sistem Lupa Password. 

Silakan klik tombol 'Ganti Password' untuk menerima link perubahan melalui email resmi 

yang terdaftar. 

 

Kemudian Pada halaman login klik Lupa Password 

 
Atau jika anda sudah login dan ingin Ganti password, silahkan klik profile anda, dan tekan 

tombol Ganti password. 

 
 

  

https://barutkerja.baritoutarakab.go.id/


  

12 

 

Setelah itu akan muncul halaman lupa password dan masukkan email anda yang terdaftar di 
Barut Kerja. Klik tombol kirim OTP, maka akan muncul kode otp di email anda. 

 
 

Kode OTP untuk lupa password akan seperti ini dan masukkan kodenya 
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Maka selanjutnya akan muncul halaman memberitahukan bahwa link reset sudah dikirim ke 
Email Anda : 

 
 

Silahkan buka email anda, anda akan menerima pesan reset password seperti dibawah ini. Klik 

reset password atau linknya. Link hanya Berlaku sampai 10menit. 
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Kemudian akan diarahkan kehalaman masukkan password baru anda, silahkan masukkan 
password baru dan simpan. SELESAI 
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5. Halaman Utama Admin Barut Kerja 

1. Masuk ke Website Barut Kerja atau akses link https://barutkerja.baritoutarakab.go.id/ 

kemudian pada halaman utama klik login seperti di BAGIAN 2. Setelah Login dengan akun 
admin anda akan masuk ke tampilan utama, seperti dibawah ini : 

 
 

Pada halaman ini anda akan melihat beberapa menu dan tampilan. Anda dapat melihat 

jumlah akun terdaftar (TOTAL PENGGUNA), Jumlah menungu verifikasi (Pengajuan), 

berapa jumlah disetujui serta total petugas. Atau lihat pada gambar yang berkotak merah 

dibawah ini : 

 
 

Kemudian dibawah ini anda juga dapat melihat bagian pengajuan terbaru, disinilah letak 

semua pengajuan AK1 dari pengguna yang sedang berlangsung maupun yang sudah selesai 

seperti gambar kotak hijau di bawah ini : 

 
 

Serta beberapa tombol seperti tambah admin (ini untuk tambah petugas), semua pengajuan, 

serta rincian dari akun terdaftar (Daftar Pengguna), atau lihat seperti gambar bergaris biru 

dibawah ini : 

 
 

2. Masuk ke daftar pengajuan ini tampilan merupakan hasil dari klik tombol Lihat semua 

(tombol biru) seperti gambar dalam kotak garis hijau diatas. Disini juga menampilkan 

rincian pengajuan : 

 
  

https://barutkerja.baritoutarakab.go.id/
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Masuk ke bagian Akun, disini Adalah tampilan akun terdaftar, baik itu 
Masyarakat(pengguna) ataupun akun petugas (admin). Tampilan bisa dilihat dari klik 

sidebar AKUN, atau klik Tombol Daftar Pengguna Pada halaman utama anda seperti di 

gambar dengan kotak garis biru diatas 

 

a) Cara Verifikasi Pengajuan AK1 

1) Kembali ke halaman utama, lihat pada bagian menunggu verifikasi dan pengajuan 

baru, disitu akan muncul pengajuan yang sedang menunggu verifikasi, lihat seperti 

gambar dibawah ini : 

 
 

2) Klik tombol Lihat Sekarang, Lihat semua, atau Lihat semua Pengajuan seperti gambar 

dibawah ini : (Klik Salah Satu saja, karena semua fungsi nya sama). 

 
 

3) Setelah klik salah satu tombol diatas, maka anda akan masuk ke halaman 

verifikasi/daftar pengajuan seperti dibawah ini : 
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Setelah itu klik tombol lihat detail : 

 
 

Maka akan muncul tampilan semua berkas pengajuan dan data diri dari si pengguna 

yang melakukan pengajuan AK1 seperti dibawah ini : 
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4) Dibagian ini, anda dapat melihat semua full data diri di pengajuan, dan pada bagian 
lampiran berkas, disana dapat anda lihat secara jelas jika dengan menekan tombol lihat 

detail : 

 
 

5) Jika berkas sudah anda periksa, anda dapat melakukan Langkah terakhir untuk berkas 

ini, jika berkas sesuai silahkan klik tombol setuju dibagian bawah : 

 
 

6) Akan tetapi jika berkas ada yang kurang atau tidak sesuai, silahkan isi Catatan 

Verifikasi dan klik tombol Tolak berkas. 
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7) Setelah berkas anda verifikasi, maka pada halaman daftar pengajuan tampilannya akan 
seperti ini : 

 
 

8) Klik tombol Cetak AK1 untuk mencetak kartu AK1 si pengguna 

 
 

Dan akan muncul tampilan kartu AK1 seperti dibawah ini. 

 
 

9) Semisal si pemilik kartu AK1 sudah mendapatkan pekerjaan dan melapor bahwa sudah 

diterima kerja, silahkan klik tandai diterima kerja : 
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Kemudian masukan tempat kerja dan kapan diterima kerja nya missal seperti dibawah 
ini : 

 
 

Kemudian klik simpan, maka status akan berubah seperti gambar dibawah ini : 

 
 

Catatan : 
Saat Tandai Terima Kerja di klik dan berubah jadi abu-abu seperti gambar diatas, jika 

suatu saat di pemilik berhenti kerja dan mencari pekerjaan baru, dia bisa melakukan 

pengajuan baru kembali di akunnya sendiri. 
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b) Cara Menambahkan Akun Petugas (Admin) 

Masuk ke menu utama halaman anda (admin), silahkan klik Akun di sidebar kiri atau 

klik tombol biru tambah admin di bawah, atau lihat gambar dibawah ini : 

 
Setelah anda mengklik salah satu diatas, maka akan muncul halaman seperti dibawah 

ini : 

 
Silahkan isi semua berkas yang dibutuhkan untuk membuat akun petugas baru, seperti 

nama lengkap, email aktif, password. 
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Khusus untuk informasi kepegawian, silahkan isi data yang sesuai dengan petugas, 
jika dia pegawai dengan kategori PNS, maka silahkan pilih PNS dan Masukkan NIP 

nya,  

 
pilih PPPK dan masukkan NIPPPK nya jika status petugas PPPK 

 
 

Silahkan klik simpan Admin jika sudah selesai, dan lihat di akun untuk melihat akun 

yang terdaftar. 

 


